Richieste di Rimborso e Compenso

, ; Per richiedere rimborsi o compensi per un corso, &
S necessario entrare nel portale con CNS oppure con le
credenziali Microsoft, le stesse che vengono utilizzate
in Teams:
nome.cognome@formazione.scuolamagistratura.it

Accedi ai Servizi della Scuola

Accesso tramite CNS (| ' Accesso tramite Microsoft 365

Il Discente/Docente, che avra effettuato ’accesso al Portale tramite I’autenticazione
a doppio fattore o tramite CNS, avra la possibilita di poter effettuare una richiesta di
rimborso o compenso, per tutte le tipologie di corso ad eccezione della formazione
Internazionale e della formazione decentrata, tramite [’apposito pulsante “Richiedi
rimborso” presente nella scheda del corso d’interesse.
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crereremans Fia pocenze * | Una volta terminato il corso e svolti gli iter
NSRS S ————— Y YT amministrativi, nella pagina dedicata a «Le
mie docenze», si avra la possibilita di

@ orrirerree - cliccare sul pulsante «RICHIEDI RIMBORSO»

P24001

Contenuti e problemi medico legali del
sopralluogo e dell'autopsia: corso pratico
Nei casi di morte sospetta il sopralluogo

medico legale e |'autopsia sono due strumenti
fondamentali per gli amministratori di g

o
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Da 10/01/2024 A12/0172024

@ Penale

Il link «RICHIEDI RIMBORSO~» e utile anche alla richiesta di COMPENSO e visibile se la docenza e stata tenuta e
convalidata e se e stato fatto l’accesso al Portale tramite I’autenticazione a doppio fattore o tramite CNS.
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Inserimento Richiesta Rimborso
H
&
w
Dati Anagrafici +
Nome % Cognome ¥ Codice Fiscale % Data di nascita %
| | | | | | J
Provincia di nascita % Comune di nascita % Provincia di residenza % Comune di residenza %
| ] | | | :] J
s s
L
Indirizzo di residenza % Cap % Paese % Telefono %
Indirizzo email % Qualifica % Distretto % Ufficio %
[ federica.tondin@giustizia.it _test ] [ MAGISTRATO ORDINARIO s ] [ Fuori rualo - UFFICI PARTICOLARI s ] Scuola Superiore della Magistratura - ROMA - LAZIC
Dati Bancari
Intestazione conto % Codice 1BAN %
] [ [J conto corrente estero
v
4 » {33

Sara necessario verificare la correttezza di tutti i dati anagrafici e sara obbligatorio inserire i dati bancari (Intestazione conto e Codice IBAN)
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Scorrendo la pagina verso il basso, sara possibile
inserire le richieste di rimborso dei pasti, inserendo i
o T T TPy W costi e facendo il caricamento degli scontrini avendo

@ oot e 3 o o o . . i ——— cura di creare un Pdf per ogni pasto (piu scontrini per
v un pasto in un unico file Pdf)
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Rimborso B,

zione! Al fine di superare i controlli di validazione si prega

are scontrini e ricevute di pagamento (con dimensioni file non oltre 8 MBY); il transito bancomat non sara ritenuto valido.

"

Importo pranza primo glomo Scontrin pranzo primo giomo

l o ] Scegli il file | Nessun file scelto L]
w

Importo cena primo giormo Scontrino cena primo giorno

[ 5 ] [ sceglil file | Nessun file scelto +

Importo pranzo secondo giorno Scontrino pranzo secondo giorno
IE

Importo cena secondo giorno

] [ sceglil file | Nessun file scelto

Scontrino cena secondo giorno

] Scegli il file | Nessun file scelto

enzione! Al fine di superare i controlli di validazione si prega di allegare scontrini e ricevute di pagamento (con dimensioni file non oltre 8 MB); il tran ncomat non sara ritenuto valido.

Importo Andata Scontrino/tagliando Andata Autarizzazione mezzo proprio Andata Richiesta Autorizzazione mezzo proprio

Andat;
[ o ] [ scegli i file | Nessun file scelto [ Scegi i file | Nessun file sceito ndata
Sceglil file | Nessun file scelto

La sezione successiva e dedicata alle richieste di rimborso
del viaggio, nel caso in cui sia stato autorizzato al mezzo
proprio:

Importo Ritorna Scontrino/tagliande Ritorno Autarizzazione mezzo proprio Ritorno Richiesta Autorizzazione mezzo proprio

Rit
[ o ] [ scegli i file | Nessun file scelto [ Scegi i file | Nessun file sceito orme
Sceglil file | Nessun file scelto

* sara possibile inserire il costo dei caselli autostradali;

* caricare lo scontrino del casello;
* caricare l'autorizzazione al mezzo proprio;

* caricare larichiesta di autorizzazione al mezzo proprio;
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Scorrendo ancora la pagina, se autorizzato all’utilizzo di altri
mezzi di trasporto, sara possibile, inserire le richieste di
rimborso delle spese sostenute:

* specificare la tipologia del mezzo;

* inserire i costi;
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Rimborso Mezzo "Altri’ o
nnnnnnn E0 superare | controlli i validazione si prega di allegare scontrini e ricevute di pagamento (con dimension] e 2 8 MB); l transito bancomat non sard ritenuto valido a
Importo Andata Ricevuta/biglietto/tagliando Andata Autorizzazione mi =
J [ o J [ scegiilfle |Nessun file scelto [ Scegii file | Nessun file scelto
Mezzo di trasporto usato Ritorno Importo Ritorno Ricevuta/biglietto/tagliando Ritorno Autorizzazione mezzo “altro” Ritorno
q } [ Scegliitfile | Nessun file scelto [ scegliilfile | Nessun file sce
Rimborso struttura alberghiera
Attenzione! Al fine di superare i controlli Zrprega di allegare scontrini e ricevute di pagamento (con dimensioni file non oltre 8 MB); il transito bancomat non sara rie
Struttura alberghiera Data inizio permanenza Data fine permanenza Importo Ricevuta di pagamento sogglorno
dd/mmivyyy E l dd/mmiyyyy ﬂ [ 0 ] [ Sceghlfile | Nessun file scelto [ scegi i file | vessom
Struttura alberghiera Data inizio permanenza Data fine permanenza Importo Ricevuta di pagamento Autorizzazione di soggiorno
] e — ﬂ [ aarmmiyyyy ﬂ l o ] [ sceglilfile | Nessun file scelto Scegli i file | Nessun file scelto
Struttura alberghiera Data inizio permanenza Data fine permanenza Importo Ricevuta di pagamento Autorizzazione di soggiorno
J R — H l R ﬂ [ = } [ Scegiilfile | Nessun file sceito Scegli i file | Nessun file scel
Struttura alberghiera Data inizio perman ata fine permanenza Importo Autorizzazione di soggiorno a @

* caricare la ricevuta;

* caricare l'autorizzazione (se I'autorizzazione sia gia
concessa da istruzioni logistiche, si potra inserire
nuovamente la ricevuta o le istruzioni logistiche);

Solo se autorizzati a procedere in autonomia alla

prenotazione e al pagamento della struttura alberghiera, la

sezione successiva da la possibilita di:

* specificare la struttura;

* inserire le date di inizio e fine permanenza;
* inserire i costi;

* caricare la ricevuta di pagamento;

* caricare l'autorizzazione;
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Questa sezione e dedicata all’inserimento delle
— richieste di rimborso per tutte le altre eventuali
T — e spese non previste nelle sezioni precedenti, anche in
Q
L4
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questo caso andranno compilate le voci:

* Descrizione

* Importo

B); il transito bancomat non sara ritenuto valido.

Caricamento scontrino Caricamen to autorizazione

Sara necessario caricare:

| Scegli i file | Nessun file scelto

Scegli il file | Nessun file scelto

* Lo scontrino

Caricamento scontrino Caricamento autorizzazione

] | scegiiil file | Nessun file scelto Scegli il file | Nessun file scelto

* |'autorizzazione alla spesa

Caricamento scontrino Caricamen to autorizazione

] [ scegiiit file | Nessun file scelto Sceglilfile | Nessun file scelto

Descrizione Importo Caricamento scontrino Caricamento autorizzazione

I [ Scegitfile | Nessun fle sceito Scegiilfile | Nessun file scefto

Importo Caricamento scontrino Caricamento autorizzazione

] | Scegii i file | Nessun file scelto Sceglil file | Nessun file scel

N.B.: tutti i documenti caricati dovranno essere in formato PDF e non potranno superare gli 8 Megabyte di dimensione.
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Modulo compenso

|| sottoscritto dichiara:

Attivita svolte

a

Attivita svolte

() di essere titolare di partita IVA
Correzione Elaborati

() di essere iscritto alla gestione separata INPS (di conseguenza il pagamento verra erogato solo a seguito di presentazione di notula alla Scuola)
Docente E-Learning

% aliquota massima
Docente Linguistico

AN

Laritenuta d"acconto del 20% andrd ind

[m]] compenso e gli eventuali rimborsi venga erogato a seguito di presentazione della fattura. In tal caso i sopra indicati importi sono da i i o di VA e di in fattura e sard

a Scuol

[T di non aver percepito durante il suddette periodo di altre indennita a carico dello Stato o di altri Enti.

Dichiaro di essere in possesso delle copie originall degli edic

“ “ S

ifricevute delle spese il loro possesso

L'ultima sezione & quella dedicata alla richiesta del
compenso, non sara necessario inserire nessun costo
perché verra calcolato e verificato dal personale
amministrativo.

Se sono state svolte attivita aggiuntive:
* Correzione Elaborati
* Docenze E-Learning
* Docenze linguistiche

Dovranno essere selezionate dal menu a tendina

In questi campi va indicato se si &€ o meno titolari
di partita IVA, iscritti alla gestione separata INPS
oppure l'aliquota IRPEF (in alternativa verra
applicata l'aliquota massima).

N.B.: tutti i documenti caricati dovranno essere in formato PDF e non potranno superare gli 8 Megabyte di dimensione.
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Dichiaro di essere in possesso delle copie originali degli ini/ri delle spese e di conservarne il loro possesso

Terminato I'inserimento si dovra cliccare sul riquadro dichiarando di mantenere gli originali fino ai termini di legge.

Sara possibile:
- Salvare la richiesta (decidendo di inoltrarla in un secondo momento)

- Inoltrare la richiesta alla SSM (I'inoltro della richiesta comportera la ricezione di una email di conferma che l'operazione & avvenuta con
successo nella casella di posta elettronica indicata nella prima schermata di compilazione)

- Annullare la richiesta per inserirla nuovamente in un secondo momento




Richieste di Rimborso e Compenso

onsultazione Rimbors|

Per mezzo della Card dedicata sara possibile
verificare lo stato della pratica o delle pratiche
(qualora abbiate richiesto piu di un rimborso) e
stamparne le ricevute di inoltro.

Se la pratica verra sospesa si ricevera un’email di avviso
e, cliccando sull’icona del dettaglio, sara possibile
modificare la richiesta secondo i criteri descritti nelle
note dal personale amministrativo della SSM o
integrarla con altre spese, una volta modificata la
richiesta andra inoltrata di nuovo.
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