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Scuola Superiore  della Magistratura 

 

Contratto SSM 2018/44 LL 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA A FAVORE 

DELLA SCUOLA SUPERIORE DELLA MAGISTRATURA 

E APERTURA DI N. 27 CONTI CORRENTI  

PER IL PERIODO DAL 1.7.2018 AL 30.6.2023 
 

In esecuzione della decisione assunta nel verbale n. 20 del 14/15 novembre 2017 del 
Comitato Direttivo e della determinazione a contrarre n. 362 del 9.4.2018 si rende noto che 
la Scuola Superiore della Magistratura (SSM) indice una gara ad evidenza pubblica per 
l’affidamento del servizio di cassa (procedura aperta ai sensi dell’art. 60, del D.Lgs 
50/2016).  

Ente appaltante: SCUOLA SUPERIORE DELLA MAGISTRATURA 

Codice Fiscale: 97701980589 – codice IPA: UFAAMQ 

sede legale: Via Tronto n. 2 – 00198 ROMA  

Recapiti: tel. 06/85334251 – fax 06/85271270 – PEC segreteria@scuolamagistraturacert.it  

Sito: www.scuolamagistratura.it  

1. Oggetto dell’appalto 

Il presente appalto ha per oggetto “Servizio di cassa a favore della SSM” ai sensi 
dell’art. 50 del D.P.R. 97/2003. Il servizio di cassa della SSM viene affidato all’Istituto 
Cassiere in via gratuita e, pertanto, non comporta alcun onere economico per la Scuola e 
per i suoi creditori e deve essere svolto secondo le modalità contenute nello schema di 
convenzione e nel capitolato d’oneri. L’Istituto Cassiere dovrà aprire anche n. 27 conti 
correnti per le Formazioni Territoriali.  

2. Luogo di esecuzione 

Luogo di esecuzione: il servizio dovrà essere svolto presso le sedi, agenzie o filiali 
poste nei comuni ove si trovano le sedi della SSM: Roma e Scandicci (FI) e presso le 
Formazioni Territoriali (v. elenco sul capitolato). Gli sportelli dovranno essere operativi a 
far data dal 1.7.2018. 

3. Durata del contratto 

Il contratto avrà durata di cinque anni con decorrenza 1.7.2018 e non potrà essere 
rinnovato (vedasi anche cause di risoluzione all’art.8 della convenzione). 

4. Soggetti ammessi alla gara 

I soggetti ammessi alla gara sono quelli individuati dall’art. 50 del D.P.R. 97/2003 e 
precisamente: 
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� Imprese autorizzate all’esercizio dell’attività bancaria ai sensi del D.L.gs 1.9.1993 
n. 385 e ss.mm.ii.. 

5. Procedure di aggiudicazione 

Gara ad evidenza pubblica, per offerte segrete, con affidamento secondo il criterio più 
vantaggioso per la SSM. 

I criteri di valutazione per l’aggiudicazione della gara sono quelli espressamente 
indicati dall’art. 3, comma 5, del capitolato d’oneri, allegato al presente bando. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta. 

All’esame degli elementi oggetto di valutazione e all’attribuzione dei punteggi sulla 
base dei criteri procederà apposita commissione giudicatrice. 

6. Modalità di presentazione delle offerte 

Per la partecipazione alla gara i soggetti interessati dovranno far pervenire alla Scuola 
Superiore della Magistratura, Via Tronto n. 2 – 00198 ROMA, entro le ore 12,00 del 
giorno 23 maggio 2018, un plico che, a pena di esclusione, dovrà essere debitamente 
sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, integro e non trasparente, recente, sempre a 
pena di esclusione, l’indicazione del mittente e la seguente dicitura: 

“GARA PER L’AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO DI CASSA DELLA SCUOLA 
SUPERIORE DELLA MAGISTRATURA – NON APRIRE”. 

Il recapito potrà essere effettuato a mano o tramite il servizio postale. Qualora, per 
qualsiasi motivo, il plico non giungesse a destinazione nel termine perentorio ed 
improrogabile sopraindicato, si determinerebbe, indipendentemente dalla data di 
spedizione, l’automatica esclusione dalla gara, senza obbligo della SSM di respingerlo 
all’atto della tardiva ricezione.   

In ogni caso farà fede il timbro dell’Ufficio Protocollo della SSM con l’indicazione 
della data ed ora di arrivo del plico. 

Il plico indicato dovrà contenere due buste, a loro volta debitamente sigillate e 
controfirmate sui lembi di chiusura: 

� “BUSTA A”:  contenere l’istanza di partecipazione alla gara e la dichiarazione. La 
busta dovrà recare, a pena di esclusione la dicitura : “DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA GARA AFFIDAMENTO SERVIZIO DI CASSA”; 

� “BUSTA B”: contenente l’offerta. La busta dovrà recare, a pena di esclusione la 
dicitura: “OFFERTA GARA AFFIDAMENTO SERVIZIO DI CASSA”. 

7. Istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione 

Nella “Busta A” dovrà essere inserita l’istanza di ammissione alla gara da redigersi 
utilizzando lo schema allegato A). 

Tale istanza, sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa concorrente, dovrà 
contenere anche le seguenti dichiarazioni sostitutive, ai sensi del D.P.R. 445/2000 e ss.mm. 
ii., e dovrà essere accompagnata da copia fotostatica di un valido documento di identità del 
sottoscrittore: 

� che l’impresa è autorizzata all’esercizio dell’attività bancaria, ai sensi del D.L.gs 
385/1993 e ss.mm.ii.; 

� che l’impresa rappresentata è iscritta all’albo di cui all’art. 13 del D.L.gs 385/1993; 
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� che ha uno sportello idoneo al servizio di tesoreria già aperto nel territorio dei 
comuni di Roma e Scandicci ove ha sede la SSM e dei comuni di cui all’elenco 
indicato nel capitolato d’oneri o obbligarsi, in caso di aggiudicazione, ad aprirlo 
entro e non oltre la data di inizio del servizio di tesoreria previsto per l’1.7.2018: 

� di conoscere ed accettare integralmente e senza condizioni quanto contenuto nel 
bando di gara, nonché nello schema di convenzione e nel relativo capitolato 
d’oneri; 

� di acconsentire, ai sensi del D.L.gs 196/2003, il trattamento dei dati personali per le 
esigenze legate alla partecipazione alla gara. 

L’Amministrazione potrà procedere all’accertamento della veridicità delle 
sopraindicate dichiarazioni ai sensi delle vigenti disposizioni e, qualora venisse appurata la 
non veridicità delle medesime, si procederà, salve le eventuali responsabilità penali, 
all’automatica esclusione dalla gara, se rilevate in tale sede, ovvero si avrà la decadenza 
dell’aggiudicazione e l’automatica risoluzione del contratto se rilevate successivamente 
all’esperimento della gara. 

8. Offerta 

Nella “Busta B” dovrà essere inserita l’offerta utilizzando esclusivamente lo schema 
allegato B) sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa concorrente. 

Tale offerta non potrà presentare correzioni che non siano espressamente confermate e 
sottoscritte. 

Non sono ammesse offerte indeterminate o condizionate o parziali. 

Nella busta contenente tale offerta non potrà essere inserita altra documentazione. 

9. Svolgimento della gara e aggiudicazione 

La gara sarà esperita il giorno 24 maggio 2018 alle ore 10,00’ presso la sede della 
Scuola Superiore della Magistratura – Via Tronto n. 2 – 00198 Roma. 

La commissione di gara, in seduta pubblica, procederà all’apertura dei plichi e delle 
buste contenenti la documentazione per verificare le dichiarazioni e i documenti ivi 
contenuti ai fini dell’ammissione alla gara. Possono assistere all’apertura dei plichi e delle 
buste i delegati delle imprese partecipanti. 

La commissione di gara proseguirà all’apertura delle buste contenenti l’offerta dei soli 
partecipanti ammessi alla gara nella fase precedente dandone lettura e, quindi, procederà 
alla valutazione dei moduli offerta in esse contenute ed al calcolo dei punteggi sulla base 
degli elementi e dei parametri definiti all’art. 3, comma 5, del capitolato di gara, 
formulando al termine, una graduatoria dalla quale emergerà l’offerta più vantaggiosa per 
la SSM. 

La commissione, infine, darà comunicazione dell’esito della gara. 

In caso di offerte che abbiano riportato uguale punteggio, si procederà 
all’individuazione del vincitore mediante sorteggio. 

La commissione procederà all’aggiudicazione provvisoria anche nel caso pervenga 
una sola offerta, purché valida. 

L’aggiudicazione definitiva dell’appalto sarà disposta con determina del Segretario 
Generale sulla base dei risultati della procedura di gara rimessi dalla commissione 
giudicatrice. 
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10. Cause di esclusione dalla procedura di gara 

Costituiscono causa di immediata esclusione dalla procedura di gara per l’affidamento 
del servizio di Cassa le seguenti omissioni, manchevolezze, deficienze e ritardi 
nell’osservanza delle disposizioni del bando di gara ed in particolare: 

� ritardo nella presentazione dell’offerta, che risulti pervenuta oltre l’ora o il giorno 
stabiliti; 

� plico non debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura; 

� documentazione ed offerta non conformi ai modelli allegati; 

� dichiarazioni o documenti richiesti mancanti o risultanti incompleti o irregolari; 

� mancata sottoscrizione dell’istanza di ammissione e contestuale dichiarazione 
sostitutiva; 

� mancata presentazione di una fotocopia non autentica di un documento di identità 
del sottoscrittore; 

� mancanza dei requisiti per la partecipazione alla gara desumibile da quanto scritto 
nella dichiarazione sostitutiva; 

� presentazione di offerte in contrasto con le clausole contenute nel bando di gara. 

11. Subappalto e cessione del contratto  

È vietato cedere o subappaltare, anche temporaneamente, in tutto o in parte il servizio 
in oggetto, pena la risoluzione automatica del contratto. 

12. Varianti 

Non sono ammesse varianti a quanto indicato nella documentazione di gara. 

13. Responsabile Unico del Procedimento 

Dott.ssa Laura Liverani – tel. 06/85334251 – fax 06/85271270 – mail: 
laura.liverani@scuolamagistratura.it. 

14. Trattamento dei dati personali 

I dati forniti e raccolti in occasione del presente procedimento verranno trattati dalla 
SSM conformemente alle disposizioni del D.L.gs 196/2003 e saranno comunicai a terzi 
solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto. 

15. Consultazione 

Il presenta bando sarà pubblicato sul sito istituzionale della SSM all’indirizzo 
www.scuolamagistratura.it ove saranno visionabili e scaricabili altresì lo schema di 
convenzione e il capitolato d’oneri. L’avviso del presente bando verrà pubblicato, nei 
tempi utili, sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana. 

Roma, 26 aprile 2018  

 Firmato digitalmente in data 26.4.2018 

 IL SEGRETARIO GENERALE

 ALESSANDRO D’ANDREA 

 


