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Modalita di conferma della partecipazione ai corsidi

formazione permanente 2016

Presentazione

La conferma dell’effettiva partecipazione ai corsi cul si ¢ stati ammessi riveste assoluta importanza
per la Scuola in quanto assolve alla duplice funzione di assicurare il tempestivo scorrimento delle liste
di attesa, cosi da consentire a tutti gli altri magistrati interessati di partecipare ai corsi, e di
quantificare Tesatto fabbisogno alberghiero, in modo da evitare linutile costo delle penali
contrattuali.

E’ quindi necessario che tutti gli utenti ammessi a partecipare ad uno o piu corsi confermino sul sito
della Scuola la propria volonta di prendervi parte con un sistema informatico rigido nei tempi e nei
modi di esecuzione, per consentire alla Segreteria della Scuola Iesatta individuazione del contingente
totale di camere di cui necessita per offrire ospitalita agli effettivi partecipanti a ciascun corso.

Sessantacinque (65) giorni prima dell’'inizio del corso il discente ammesso ricevera una e-mail di

cortesia , per segnalare il termine di conferma. Tale e-mail verra invitata all'indirizzo indicato nel
profilo-utente, pertanto ¢ indispensabile che ognuno verifichi la correttezza dell'indirizzo e-mail
presente nel proprio profilo e proceda alla eventuali variazioni

Si invitano tutti i magistrati a seguire comunque le indicazioni sotto riportate a prescindere

dall’effettiva ricezionedella nota di_sollecito.

Obbligo di conferma della partecipazione ad un corso di formazione permanente

Tutti 1 magistrati che hanno ricevuto la notifica di ammissione ad uno dei corsi prescelti devono
confermare la propria effettiva partecipazione almeno 60 giorni prima dell’inizio del corso.

L'omessa conferma nei termini sopra indicati determina l'automatica esclusione, senza ulteriori avvisi,
e la sostituzione con altri utenti in lista d’attesa. E possibile verificare la correttezza dell’
esecuzione della procedura di conferma consultando I’elenco delle proprie richieste di ammissione.
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Modalita di conferma della partecipazione ad un corso

1. Accedere all’area riservata del sito www.scuolamagistratura.it mediante il proprio username e
password:

Medula rgiatzions

Ricerca veloce
r
Mome ulente Area Riservata
Password « Entra

* Modulo regisirazions

* Recupera passaord

Capyight © 2016 Seusia Supariars Magisiraborn Tun | st risarvas

Partner el
Tecnologico

Moppa del site | Cometti | Notelegall | R3S

Figura 1

2. Selezionare dall’Area riservata la voce “I mziei corst”’:

Home + | miel corsi
Offerta formativa Ricerca veloce

I miei corsi

Al fine di una cometta valutazione delle damande, prima di inzltrare una nusva richiesta di
partecipazions al corsi, La invitiame a verificars che Mindirizze email @ e informazioni
contenute nel $uo profilo slane comette.

Cha ugenio duca,

In questa sezione Tutente pub Inoltrare e verdicare Fapprovazione defa richiesta di partecipazione al
nuovi corst. Leggi # vademecun

Avverenza richiesta iserizione ai corsl linguistici Area Riservata
1l magisirato, richizdende Fiscrizione al corsi di tipo Ingunsw:o. atiesta solto 3 propria responsatdita, o
= Entra
chet ha ke 24 alvema bec Oef quadro comune
i ienimento europeo per Il corso base, intermedio & avanzate (per ¥ Quadro, v. 3d. es. Cuads o Ui5cta

une euripe congscenza de ) E' preferibile solloporsi i vadutazione

esperta prima deiattestanons. la cul corrrsponucnza Sara valutata ad Ingio corso.

« Il mia profiks

* Wodulo registrazions

* Recupera password

« Area file personal

Anno: statg; Formazione: Area:

08 | Tuth v Tulb ® | | Tutle * | miei corsi
Area MOT B Froblemi e criticita nel'accesso alle funzion! eivill (e-leaming)
* Themis Competition 2015 Sede Ddaltica Viva Casteipwer, Frenze 13-12-2018 - 13-12-2016

Note: E' necessana confermare oppure rinunciare aila panecipazions.

— J— ( m)

B Corsi Richiesti nefanno corente
B Corsi Frequentati

B Tule e richieste nafirale

Figura 2
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Lutente vedra i corsi richiesti in fase di prenotazione nella sezione “Fascicolo richieste”, se il magistrato ¢
“Ammesso” lo stato della richiesta sara segnalato in rosso in modo da evidenziare che per quel corso
deve essere ancora data conferma di partecipazione come anche ricordato dalle note (vedi figura 2).

3. Confermare Peffettiva partecipazione cliccando sul pulsante “Conferma/Revoca”.

Home + | miel corsi
Offerta formativa Ricerca veloce

I miei corsi

Al fine di una cometta valutazione delle damande, prima di inzltrare una nusva richiesta di Ciao eugenio duca
partecipazione al corsi, La mvitiame a verficare che findirizzs email @ e infommazioni

contenute nel Suo profilo slano comette. m

In questa sezione Tutente pub Inoltrare e verdicare Fapprovazione defa richiesta di partecipazione al
nuovi carst. Leggl l vademeciar

Avverenza richiesta iserizione ai corsl linguistici Area Riservata
1l magisirato, richiedenda Piscrizione al corsi di tipo linguistico, atesta solto k3 propria responsatdita, o
= Entra
chet ha ke 2 L fCHH gent ai ivela bec Oef quadro comune
i rerimento eurcpeo per il corso base, intermedio & avanzato (per # quadro, ¥, ad. es, Cuad . by
srne e 8 rilermenta per i condseenza delis ingue). B preferibile solloporsi a vakutazione

esperta prima delattestanions. 13 cul COMSPONBENZa Sara valutata ad Ingio corso. « limin profile

* Wodulo registrazions

FASCICOLD RICHIESTE

* Recupera password

« Area file personal

Anno: statg; Formazione: Area:

2018 | Tuth v Tulb v | [Tutte « | miel corsl
Area MOT B Froblemi e criticita nel'accesso alle funzion! eivill (e-leaming)
* Themis Competition 2015 Seoe Ddaltca Viva Castelpuier, Frenze 13-12-2018 - 13-12-2016

Note: £ 1

P1603Z Qﬁnmlsw)

antermare

pure rinunciare alls parecipazions.

B Corsi Richiestl nePanno corrente
B Corsi Frequentati

B Tutle e richieste nafirale

Figura 3
Verra visualizzata la pagina di conferma o revoca della partecipazione.

Cliccando sul pulsante “Confermo la Partecipazione”, I'utente confermera la propria
partecipazione al corso.
E’ indispensabile indicare nel sito:

e la necessita di pernottare per tutta la durata della formazione nel luogo sede del corso

e la necessita di pernottare dalla notte antecedente( solo per i magistrati in servizio nelle
regioni previste secondo le regole di cui alla circolare logistica o nei casi in cui il corso inizi
con una sessione mattutina). (figura 4)
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e
« Modula reglsirarions

elearning !

« Recupers password

Caorso. P16082 - Probiemi e ol

ta nel'accesso alfe funziont civil (e-leami = Area fik personall

- Sede Didamea Viia Casteipuie), Firende 13-12-2016 - 13-12-2006
Farum = | miel corsi
Stato deka Richista Ammesse
. Area
Area MOT

= § e oppure a0t §
« Themis Competition 2015
+ Seoesidera confermare 1a panecipazions al corso. indichl se vuok: INLnoane arcspitalita
alberghiera o, se autorizzato, richiedere Fospitalna alberghiera durante la notie antecedente
Finizio ded coaso  chicehi sul pulsants “Conferme |a Panecipazicne”

italna aberghiera
per la notte

Confermo la Parteciparione

« Se gesidera nnunciare al corse, Naichi i3 motvazions, Serisca defle note brevi @ cicchi sul
pulsinte "Rinuncio alla Parteciparione”

Selenonars un motvo revoca

Hate revoca

Ti restano 500 caratter)

Rinuncio aka Parlecipaznone

Figura 4

Terminata la procedura, la richiesta di partecipazione al corso risultera “Confermata” e lo stato
sara segnalato in verde.

Aveertenza richiesta mcrizione ai corsi Enguistici Area Riservata
Il magisirato, richisdendn Mscnzions ai cors! di tipa inguistic, Attesta sotta 1 propria respansabilna e
che N be s al el a, bec el quadro comung
7 i riferimento eur er || corso base, ntermedio & avanzato (per il quadro, ¥, ad. es. Quad it
Vl DEO-S S M = DITTUTIE ELaTOpe o per L conoscenca delle Ingise). E' preferbile solloporsi & valulazione
e 'L“"—\‘ mcrla prima deffattestazione. 1a cul Mnonacmsa«a valutata ad o corso = 1l mio protio

+ Moduio registrazions

elLearning Q

* RECUpera passwond

= Area file personali

Anng; State: Fomazione: Ama:

Forum w 016 v (Tt v [Tt v [Tt ' « 1 miei corst

B Froblemi e criticita nel'accesso alle funzioni civill [e-eaming)

Area MOT
Sede Didanica Viva Gastelpuic], Frenze 13-12-2016 - 13-12-2016

* Themis Ci fition 2015
il Mote: E° possibile revocare B paneciparions o moaficars e condizioni of conferma (mnuncis

afospitaina alberghkera o rchaesta della notie antecedente)

P18082 @n!enﬁa:ﬁ (

8 Carsi Richiesti nelfanno coments
& Corai Fraquentats

8 Time le richizste inaltrate

Figura 5

Sara possibile modificare le scelte e lo stato della richiesta cliccando sul pulsante “Conferma/Revoca”
sino al quarantacinquesimo (45) giorno antecedente I'inizio del corso.

Dopo  tale  data  occorrera  darne  comunicazione  alla  segreteria  all'indirizzo
formazionepermanente(@scuolamagistratura.it

Si segnala che la scelta determina una automatica prenotazione alberghiera e che le rinunce non
comunicate possono comportare ’addebito di spese eventualmente sostenute.


mailto:formazionepermanente@scuolamagistratura.it

SCUOLA SUPERIORE DELLA MAGISTRATURA

Modalita di revoca della partecipazione ad un corso

E’ possibile revocare la partecipazione , senza ulteriori adempimenti e senza incorrere in penalita,
sino al quarantacinquesimo giorno antecedente I’inizio del corso.

La revoca ¢ possibile solo per le richieste in stato “Ammesso” o “Confermato”, non anche per
coloro che si trovino in lista di attesa.

Per revocare la partecipazione si seguano le stesse modalita di cui ai passi 1-4 sopra descritti.
Invio della revoca:

All'interno della “SEZIONE DEDICATA ALLA CONFERMA DI PARTECIPAZIONE AL
CORSQO” verra visualizzato il pulsante “Rinuncio alla Partecipazione” dedicato alle revoche.

In tale riquadro:

1. indicare il motivo della revoca riportato nella tendina “Seleziona motivo revoca”
2. indicare eventualmente una nota breve (massimo 500 caratteri) nel riquadro “Noterevoca”
3. cliccare sul tasto “Esegui rinuncia”.

L’utente ricevera il messaggio “Richiesta rinuncia accettata” (figura 6).

gt

g
mune_europeo_di_rifeimento_per_la_conoscenza_defle_lingue) E preferibile

Hanki/Q
Area MOT sottoporsi a valutazione esperta prima dell'attestazione, la cui cornispondenza sara valutata ad inizio

COrso.
« Tirocimo MOT DM 08.06 2012

=ERHCTONCML EDNR e Dt Richiesta rinuncia da  mario rossi al corso: P15001 accettata dal sistema ed inviata alla

Segreteria
= Tirocinic MOT DM 20.02 2014

Si fa presente che, qualora intervenuta a meno di 35 giomi da inizio corso, potrebbero esserle
addebitate eventuali penali

Cordiali saluti

Ritorna ar miei corsi

Figura 6

Il messaggio indichera al magistrato I'accettazione della rinuncia.
Terminata la procedura, la richiesta di partecipazione al corso risultera ” e lo stato sara
segnalato in arancione (figura 7).

B Problemi e criticita nell'accesso alle funzioni civili (e-learning)

Sede Didattica Villa Casteipulci, Firenze 13-12-2016 - 13-12-2016

Note:

o S

i

Corsi Richiesti nell'anno corrente

i

Corsi Frequentat

]

Tutte le richieste inoltrate

Figura 7
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La revoca di partecipazione effettuata a meno di quarantacinque giorni dallinizio del corso ¢
giustificata  solo per motivi di salute documentati dal provvedimento di congedo straordinario o
per motivi di ufficio comprovati dal provvedimento del capo dell’ufficio giudiziario. In questi casi
Iinteressato dovra inviare via e-mail all’indirizzo formazionepermanente(@scuolamagistratura.it o via
fax al numero 06-85271270 la documentazione sopra indicata. In tutti gli altri casi la rinuncia non ¢
giustificata e potrebbe comportare la richiesta di rimborso - al rinunciante — dell’'importo corrisposto
alla struttura alberghiera dalla Scuola a titolo di penale per la cancellazione della camera prenotata. La
Scuola infatti, per ragioni contrattuali, trentacinque giorni prima dell'inizio di ciascun corso,
deve comunicare il contingente di camere di cui necessita per garantire l'ospitalita alberghiera ai
partecipanti. Il numero delle camere necessarie viene ricavato dal sito in base al numero di conferme.
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Verifica del proprio indirizzo e-mail su “Il mio profilo”

Per verificare la correttezza del proprio indirizzo e-mail contenuto nel corrispondente profilo

anagrafico il magistrato deve eseguire il log-in come descritto nel Passo 1 e dall’Area riservata

cliccare sulla voce “I/ mio profilo”:

Verranno visualizzati i dati del profilo utente tra cui I'e-mail (figura 8):

Trasparenza

Strumenti

Documentazione

Home » 1l mio profilo
— Profilo
e permanente Nome:
Formazione decentrata Cognome

Formazione dirigenti

Formazione onoraria Data nascita

Altivita internazionale

Comune Nascita

Codice Fiscale

Paese
Provincia
Indirizzo

Citta

CAP

Figura 8

Qualora I'indirizzo e-mail non risultasse corretto o si desiderasse modificarlo ¢

link “modifica profile” in fondo alla pagina riportato in figura 9.

Altra Organizzazione

Formazione Comune
Altra Formazione

Disponibilita
Iscritto alla sezione internazionale albo docenti

Curriculum

Termini di utilizzo:

Modifica profilo

Figura 9

Stampa Scheda

Bandi, gare e fornit i Tutorial

Ricerca veloce. .

Area Riservata

< Entra

« Uscita

“ Il mio profilo

“ Modulo registrazione
“ Recupera password
« Area file personali

< | miei corsi

sufficiente cliccare sul
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La schermata consentira di modificare 1 propri dati tra cui l'indirizzo e-mail (figura 10).

— Modifica il tuo profilo

Ciao eugenio duca,

= |
Cognome *

Data Nascita *

=== 8 Area Riservata
Comune Nascita *

« Entra

Codice fiscale *
< Uscita

Nome utente: *

— ‘ « Il mio profilo

Password: (opzionale)

‘ <« Modulo registrazione

Conferma password: (opzionale)

“ Recupera password

< Area file personali

Indirizzo email: *
[T

.
Conferma indirizzo email: * « | miei corsi

Paese *

Figura 10

Una volta modificato l'indirizzo e-mail cliccare sul tasto “Imvia” riportato in fondo alla pagina per
confermare (figura 11).

Termini di utilizzo: (opzionale)

® Accetta

Invia | o Anjulla

Copyright @ 2016 Scuola Superiore Magistratura. Tutti i diritti riservati.

Mappa del sito | Contatti | Mote legali | RSS

Figura 11

11 Segretario Generale

Gianluigi Pfjtola
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